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- NGi dung thi: ki¢m tra vé cde k¥ ndng doc hicu, viét mgt trong ndm thi
tiéng: Anh, Phap, Nga, Dire, Trung Quéc & trinh d6 twong duong bac 2 khung
ndng luc ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai Théng w sb 01/2014/TT-
BGDDT;

- Thai gian thi: 60 phut;

d) Moén tin hoc van phong:

- Hinh thtre thi: thi téc nghiém hodc thi thye hanh trén may vi tinh;

- N&i dung thi: kiém tra hiéu biét vé h¢ diéu hanh Windows, sir dung cac
img dung cta Microsoft Office, sir dung Internet & trinh d6 dat chuén k¥ nang st
dung cdng nghé thong tin co bdn theo quy dinh tai Thoéng wr s6 03/2014/TT-
BTTTT;

- Thoi gian thi: 30 phat.

4. D6i voi ky thi nang ngach 1én can sy hodic twong dwong

a) Mén kién thire chung:

- Hinh thire thi: thi viét;

- Nt dung thi: kiém tra kién thite, nang fuc hiéu biét cua cong chire du thi
vé 8 chitc bé may nha nudc; quan ly hanh chinh nha nudce; ché dd cong vy,
cong chire; vé chu truong, dudng 161 ciia Dang va ctia phdp ludt vé& nganh, linh
vue phit hgp véi yéu cau cua ngach du thi;

- Thoi gian thi: 90 phat.
b) Mén chuyén mén, nghiép vu:
- Hinh thirc thi: thi tric nghiém;

- Noi dung thi: kiém tra va dénh gid trinh d6, nang Juc chuyén mén,
nghiép vu clia cdng chire theo yéu cau clia ngach du thi;

- Thoi gian thi: 30 phat.
¢) Mén ngoai ngit:
- Hinh thuce thi: thi viét;

- Noi dung thi: kidm tra v& cac k¥ nang doc hiéu, viét mét trong nam thi
tiéng: Anh, Phap, Nga, Duc, Trung Quéc ¢ trinh do tuong duong bac 1 khung
nang luc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu sé 01/2014/TT-
BGDDT;

- Thoi gian thi: 60 phat;
d) Mén tin hoc van phong:

- Hinh thir thi: thi tric nghi¢m hoge thi thue hanh trén may vi tinh;
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- N&1 dung thi: kigm tra hieu biet ve he dicu hanh Windows, su dung cac
(g dung ciia Microsoft Office, s& dung Internet ¢ trinh dé dat chuén k¥ nang sir
dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/T1-
BTTTT;

- Thoi gian thi: 30 phut.

5. V& vige dbi méi ndi dung, hinh thite thi ning ngach cong chire

Thye hién Quyét dinh s6 1557/QD-TTg ngay 18/10/2012 cua Thu tudng
Chinh phu phé duyét Dé an dév manh cai cach ché do cong vy, cong chirc,
tr Urcyng hop co quan c6 thim quyén 16 chirc thi néng ngach céng chic quyct dinh
dbi m&i ndi dung, hinh thiic thi ning ngach cong chiic thdng qua viée t6 chire thi
trén may vi tinh thi mén chuyén mén, nghi¢p vu, mén ngoai ngit thi trén may
tinh va khéng phai thi mén tin hoc van phong.

V. PIEU KIEN MIEN THI MON NGOAI NGU, MON TIN HQC
TRONG KV THI NANG NGACH

Céng chuc tinh dén thei diém cubi cling ndp hé so dang ky du thi nang
ngach dugce mién thi mén ngoai ngr hodc mén tin hoe khi cd mot rong cac diéy
kién sau:

1. Bbi véi ky thi ndng ngach 1én chuyén vién eao c4p hodc twong dwong

a) Mién thi mon ngoai ngit déi véi trudmg hop khi c6 mdL rong cée didu
kién sau:

- Cong chire i da 55 wdi tra 1én déi véi nam va tir du 50 wdi tré 1én dbi
véi nir dang cdng tac tai cac dia phuong (trir cong chirc thude cac B, nganh
Trung uong cong tdc tai dia phuong va céng chie thude 05 thanh phé truce thuée
Trung vong: Ha Noi, Thanh phd Ho Chi Minh, Hai Phong, Da Nang, Cén Tha);

- Cong chic c6 bang tét nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngi;

- Céng chire ¢6 bang tot nghidp dai hoc, sau dai hoc & nude ngoai hoac
hoc bang tiéng nude ngoai & Viét Nam;

- Céng chitc co bing tét nghiép tién si hodc ¢b chimg chi ngoai ngit tuong
duong cap d B2 khung Chau Au tré lén con trong thdi han 02 nam ké tir ngay
cip bing 18t nghidp, ching chi dén thai diém cudi cling ndp hd so ding ky du
thi ndng ngach.

b} Mién thi mén tin hoc ddi véi cong chuc da 1t nghiép tir trung chp
chuyén nganh céng nghé thong tin tré 1én.

2. Pbi véi cac ky thi ndng ngach 18n cén sy, chuyén vién, chuyén vién
chinh hodc¢ tuwong dwong

a) Mién thj mén ngoai ngf a1 vai trung hop khi ¢6 mét trong cac didu
kién sau:
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- Cong chuc tw du 55 tdl trg len do1 voi nam va tu du 50 tuor tro 1én dot
voi 0t

- Cong chirc dang lam viée & ving dén tg¢ thiéu so ¢6 chung chi déo tao
tidng dén toc thiéu sé do co s¢ dao tao cdp theo tham quyén,

- Cong chirc 1a ngudi dén toc thidu sb dang lam vi¢c & ving dan t6c¢ thidu s6;

- Cong chire ¢6 bing t6t nghigp vé ngoai ngir cing trinh d6 dao tao hoge &
trinh 46 dao tao cao hon so véi trinh d§ dao tao chuyén mén, nghiép vu quy dinh
trong tiéu chuan cuia ngach duy thi;

- Céng chic ¢6 biing tt nghiép theo yéu cu trinh db déo tao hojc & trinh
d6 dao tao cao hon so véi trinh do dac tao chuyén mon, nghiép vu guy dinh
trong tiéu chuén ctia ngach dw thi hoc tdp & nude ngoai hodc hoc bing tiéng
nudc ngodi ¢ Viét Nam;

- Cong chire ¢6 bing tot nghiép tién 1, thac st hodc co chimg chi ngoai
ngilr twong duong cép do B1 khung Chau Au tré [én can trong thai han 02 nim
k& tir ngay chp bing &t nghiép, chimg chi dén thoi diém cudi ciing ndp hd so
ding ky du thi nang ngach.

b) Mién thi mén tin hoc déi vdi cong chie da 1ot nghiép tir trung chp
chuyén nganh céng nghé théng tin trd én.

VI. CACH TINH DPIEM VA NGUYEN TAC XAC DINH NGUO1
TRUNG TUYEN

1. Céch tinh dié¢m:

a) Bai thi duge chim theo thang diém 100,

b) Két qua thi nang ngach dé xac dinh ngudi tring tuyén 1a 1éng sb diém
clia cic bai thi mon kién thirc chung va mén chuyén mén, nghiép vu.

2. Nguyén téc xac dinh ngudi trang tuyén:

Ngudi tring tuyén trong k¥ thi néng ngach cong chirc phai co di cac didu
kién sau day:

- Thi do cac bai thi cua cdc mén thi theo quy dinh;

- C6 sb diém cha mdi bai thi dat tir 50 diém tré 1én (ké ca bai thi mén
ngoai ngft va mén tin hoc néu khéng duogc mién thi);

- C6 két qua thi nang ngach tinh theo quy dinh tai Diém b Khoan 1 Myc
nay cao hon lay theo thir tur tir cao xudng thép, cho dén hét chi tiéu nang ngach
ctia co quan quén ly cong chirc da duge Bo Noi vu thong bao;

- "lmorng, hop n hiéu ngudt cb Kkét qua th ndng ngach bing nhau & chi titu
nang ngach cudi cung clia co quan quan 1y cong chuc thi ngudi dimg diu co
quan to chie thi nang ngach ¢ vin ban dé nghi co quan quan ly cong chitc xem
xét, lwa chon ngudi tring tuyén & chi tidu nang ngach cudi ciing nay.




image9.png
VIL TO CHUC THUC HIEN

1. Di véi ky thi ning ngach 1&n cn sy, chuyén vién hodic twong duwong

a) Cac 130, nganh, dia phuong xdy dung D& an té chire thi ndng ngach,
kém theo danh sach cong chire du cée tiéu chuan didu kién, ¢6 kha ning dam
nhan hodc lam viéc ¢ vi tri viéc lam theo yéu cdu ciia ngach du thi, duge co
quan c6 thim quyén clr du thi (theo méu 56 3 ban hanh kém theo Théng wr sb

13/2010/TT-BNV) va d& nghi sb lugng chi tiéu ndng ngach &n cén sy, chuyén
vién hodc twong duong gii Bo NGi vu dé théng nhét trude khi thue hign.

b) Cén clr sé lugng cbng chire du cée tiéu chuén, didu kién duge cir dur thi,
B9 Noi vy thong bao chi tiéu nang ngach cua tirng ngach cong chire trong ky thi
bao dam ty [é canh tranh khoang 20% so vm s0 luong cong chire du tiéu chuén,
didu kién tham du ky thi va bao dam cé sb du t6i thidu 01 ngudi, trir trudng hep
chi ¢6 01 nguoi dir thi.

¢) Nguoi ding diu co quan qguan ly cong chuc thanh lap Hoi dong thi
ning ngach theo quy dinh tai Blcu 32 Nghj dinh s 24/2010/ND-CP de t6 chie
ky thi va bao céo két qua ky thi v& BO N&i vy dé theo dai theo thiim quyén.

d) Hoi déng thi nang ngach thye hién cac nhiém vu theo quy dinh tai
Khoan 2 Didu 32 Nghl dinh sb 24/2010/ND-CP va 16 chte thi ning ngach theo
dang ndi quy, quy ché 16 chire thi nang ngach cong chie.

2. P6i v6i ky thi nang ngach 1én chuyén vién chinh

a) Cac BO, nganh, dia phuong xdy dung D& an t chie thi ndng ngach
(trong d6 bao cao cu thé vé sb lrgng, co cAu ngach cong chirc chuyén nganh hanh
chinh hién c6), kém theo danh sach cng chirc dui cac tiéu chudn, didu kién, c6
kha nang dam nhé&n hodc lam viée & vi tri viée lam theo yéu clu clia ngach
chuyén vién chinh duge cir du thi (theo mau s 3 ban hanh kém theo Théng tu 56
13/2010/TT-BNV) va d& nghi s& luong chi tiéu ndng ngach 1&n chuyén vién chinh
giri B6 Noi vu dé théng nhat truge khi thye hién theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 2
Théng tu $6 05/2017/TT-BNV.

b) Can ¢t s6 lugng cong chire dil cac tiéu chudn, didu kién duroc cir du thi,
B6 Noi vu thdng bao chi tiéu nang ngach 1én chuyén vién chinh cua B, nganh,
dia phuong bao dam ty 1€ canh tranh khoang 20% so \m 50 tugng cong chuc du
tidu chudn, didu kién tham dur ky thi va bao dam c6 s6 du 16t thidu 01 ngudi, trd
trudng hgp chi ¢6 01 ngudi du thi.

¢) Nguoi ding dau co quan guan ly cong ChUL thanh iap Hoi dong thi
nang ngach theo quy dinh tai Didu 32 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP dé 16 chirc
ky thi theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 2 Théng tu s6 05/2017/TT-BNV. Hoj
ddng thi nang ngach 1&n chuyén vién chinh cba B, nganh, dia phuong duge
thue hién nhiing nhiém vu sau (trir nhitng nhiém vu do B Néi vu thuc hién quy
dinh tai Khoan 3 Diéu 2 Thong tw s 05/2017/TT-BNV):
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- Ihong bao cno cong chue du thi ve ke hoach 16 chuc thi; not dung thy;
cg’ic mén thi; hinh thite thi; thot gian thi; dia diém thi; khai mac ky thi; thoi gian
to chire cac ngay thi;

- T4 chtte thu phi dy thi va siv dung theo quy dinh;

- Thanh lap Ban coi thi, Ban phach, Ban chém thi, Ban chdm phuc khao
(néu co) va to chure thi theo quy dinh;

- Téng hop, bao cao nguiji dung dau co quan quan Iy cong chiic vé két
qua ky thi néng ngach dé dé nghi B§ Noi vu cong nhan trude khi thong bdo va
bé nhiém ngach déi véi cong chie tring tuyén ky thi;

- Gidi quyct khiéu nai, té cao (néu c6) trong qua trinh 6 chire ky thi theo
quy dinh.

3. Dbi voi ky thi ndng ngach 1én chuyén vién cao cip

a) Cac B9, nganh, dja phuong béo céo cu thé vé sb luong, co cdu ngach
cong chire chuyén nganh hanh chinh hién ¢é, kém theo danh sach cong chire dv
cac tidu Lhuén didu kién, co kha nang dam nhdn hodc lam viée & vi tri vicc lam
theo yéu cdu clia ngach chuycn vién cao cdp duge cir du thi {theo miu s6 3 ben
hanh kém theo Thong tu s6 13/2010/TT-BNV) va dé nghi s& lugng chi tiéu néng
ngach lén chuyén vién cao chp gui B Noi vu dé xay dung Pé 4n 1 chic thi
theo quy dinh.

b) Cén cir dé nghi sb lugng chi tiéu nang ngach cong chire cla céc Bo,
nganh, dia phuong, B6 Néi vu xdy dung Dé an t6 chisc thi nang ngach va théng
bao chi tidu nang ngach [én chuyén vién cao cap cua cac BG, nganh, dia phuong,
bao dam ty 1§ canh tranh khoéng 10% so v&i so lugng cong chire du tidu chun,
didu kién tham dy ky thi va bio dam co s6 du tdi thicu 01 nguai, trir trudng hop
chi ¢6 01 ngudi du thi.

¢) B6 Néi vu quycl dinh thanh lap 115i don& thi ndng ngach theo quy dinh
tai Diéu 32 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP dé td chire ky thi theo quy dinh,

d) Hoi dbng thi nang ngach thyc hién cac nhl(;m vu theo quy dinh taj
Khoan 2 Diéu 32 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP va to chirc thi ndng ngach theo
dung ndi quy, quy ché té chire thi nang ngach cong chirc.

4. Dbi voi ky thi ning ngach cdng chic chuyén nganh ién ngach twong
dwong véi ngach chuyen vién chinh va 1én ngach twong duong v01 ngach
chuyén vién cao cap do B{, nganh quan Iy ph0| hop véi Bo Noi vu t6 chire

a) Cac Bo, nganh, dia phuong béo céo danh sich cong chirc du cdc tiéu
chudn, diéu kién, c6 kha ning dam nhdn hodc lam vige & vi tri viée lam theo yéu
céu ciia ngach du thi, dugc co quan ¢o tham quyén cu dy thi (theo mau s6 3 ban
hanh kém theo Théng tu s6 13/2010/TT-BNV) va dé nghj s6 lugng chi tiéu néng
ngach gl B6, nganh quan Iy ngach cong chirc chuyén nganh dé xay dung D¢ an
t6 chue thi theo quy dinh.
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b) Can ¢t $6 lugng cdng chirc du cac ticu chuan, dicu ki¢n duge cir du
thi cua cac Bo, nganh, dia phuong do Bg, nganh quan ly ngach cong chic
chuyén nganh tong hop, B6 N&i vy théng bao chi tiéu ning ngach cia Bo,
nganh, dia phuong bao dam ty 1¢ canh tranh khoang 20% dbi véi thi t8n ngach
tuong duong véi ngach chuyén vién chinh, 10% déi voi thi Ién ngach tuong
duong véi ngach chuyén vién cao chp 5o voi 56 lugng cong chic du tidgu chun,
didu kién tham du ky thi va bao dam c6 sé du t6i thidu 01 ngudi, trir truong
hop chi ¢ 01 nguoi du thi.

¢) Bo Néi vu phéi hop vai Bo, nganh quéan ly ngach cdng chirc chuyén
nganh tb chirc ky thi theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 2 Théng tu 56 05/2017/TT-
BNV. Cu thé nhu sau:

- B3 Nai vu thuc hién cae nhiém vu sau:

+ Phé duyét D& an 16 chirc thi nang ngach va théng bao chi tiéu ndng
ngach cdng chirc cuia cac B, nganh, dia phuong;

4 Quyét dinh dé thi va dap an mén kién thire chung trong ky thi néng
ngach cong chirc va ¢l ngudi tham gia Ban cham thi mén kién thie chung dé
Chit tich Hoi ddng thi quyét dinh thanh 1ap Ban chim thi theo quy dinh;

-+ Cong nhidn kéf qua ky thi nang ngach cong chiic theo dé nghi cua Hoi
dbng thi néhg ngaeh cdng chire;

+ Kiém tra, giam sat viée té chire thi ndng ngach cong chire.

- B9, nganh quan 1y ngach cdng chirc chuyén nganh thue hién cdc nhiém
vy sau:

¥ Can ct ¢é nghi s luong chi tiéu nang ngach cong chire cia cac B,
nganh, dia phuong, xdy dung P& an 6 chic thi ndng ngach gii BS N&i vy aé
thdng nhat trudc khi thuce hién;

+ Tdng hop danh sich céng chirc du cac tidu chuén, didu kién duge céc
B0, nganh, dia phuong cir tham du k¥ thi theo quy dinh (bao gém cd vige mién
thi mén ngoai ngit, mén tin hoc);

¥ Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng thi nang ngach theo quy dinbh tai Diéu 32
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP dé 16 chirc ky thi theo quy dinh. Hdi déng thi
nang ngach thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 32 Nghi
dinh s& 24/2010/NP-CP, trir nhimg nhiém vy do Bé Néi vu thyc hi¢n.

+ Bdo cao Bo Noi vu cong nhan két qua ky thi trude khi thong bao va bb
nhiém ngach doi véi cdng chire trung tuyén ky thi theo tham quyén;

+ Giai quyét khiéu nai, 16 cdo (néu co) rong qua trinh 14 chiic thi theo
quy dinh.
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VIIL. TRACH NHIEM THI HANH

1. P& nghj cac B,  nganh, dia phuong cén cr K& hoach nay chit déng phbi
hop voi BY Noi vu dé to chire cac ky thi néng ngach dbi véi cbng chire thude
pham vi thim quyén quén I¥ theo nhu ciu clia B, nganh, dia phuong.

Truang hop B6, nganh, dia phuong khéng c6 kha nang % chie thi, dé
nghi ¢6 vin ban bdo cdo Bo No6i vu dé phdi hop 16 chire thi cung vdi ky thi do

Bo, nganh, dia phuong khéc té chue.

2. Giao Vu Cf;ng chirc - Vién chue theo chirc nang, nhiém vu la don vi
tham muu, giup lanh dao B Noi vu thue hién cdc nhiém vy dugc quy dinh
tai Dieu 31 Nghj dinh s6 24/2010/ND-CP va tham muu dé hudng dén cac B9,
nganh, dia phuong trién khai thuc hién.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu ¢6 vuéng mac, dé nghj phan 4nh vé Bo
Noi vu dé xem xét, giai quvct/;

BQ TRUONG

1. Vinh Téan

12
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BO NQI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
N Poc lip - Ty do - Hanh phiic

KE HOACH
TO CHUC THI NANG NGACH CONG CHUC TRONG CAC CO QUAN
NHA NUGC VA DON V1 SU NGHIEP CONG LAP CUA NHA NUOC
(Ban kém theo Quyer dinhsé 8 /QD BNV ngay Uyrhanga/nam 2018
ctia Bo trudng Bo Noi vu)

Trién khai thue hién Luat Cén b9, cong chirc; Nghj dinh s 24/2010/ND-
CP ngay 15/3/2010 cia Chinh phii quy dinh vé tuycn dung, st dung va quan ly
cong chirc (sau diy viét tit 1a Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP); Thong tu
s0 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cia BS trudng Bo Noi vu quy dinh chi
net mdt sb didu vé tuyén dung va ndng ngach cong chirc cua Nghi dinh
) 24/2010/ND-CP (sau day viét tt 1a Thong tu sb 13/2010/TT-BNV) va Théng
tw sb 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cua B trudng Bé Noi vu sua déi, bd
sung mot s6 didu ciia Thong tr s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 va Théng
tu 50 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cta B trudng B No6i vu ve tidu
chudn nghiép vy chuyén mon, bd nhiém ngach va xep luong ddi véi cic ngach
cong chire chuyén nganh hanh chinh va viée t6 chirc thi néng ngach céng chirc
(sau dy vict tat la Thong 6 05/2017/TT-BNV), B Néi vy ban hanh Ké
hoach t6 chirc thi nang ngach céng chixe trong cac co quan nha nude va don vi
su nghiép cong [ap ctia Nha nude nhu sau:

I. POI TUQNG DU THI

1. Pbi véi ky thi ning ngach 1n chuyén vién eao cAp hodic twong dwong

Nhitng dbi tugng sau dy dang gir ngach chuyén vién chinh hodc trong
duong, c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi niing ngach céng chirc theo
quy dinh, gom:

a) Cong chire duoce xac dinh theo quy dinh tai Nghi dinh s 06/2010/ND-
CP ngay 25/01/2010 cua Chinh phu quy dinh nhimg ngudi l1a cong chiic (sau
day viét tit 1a Nghi dinh 56 06/2010/ND-CP) va Thong w0 08/2011/1T-
BNV ngay 02/6/2011 cua Bo trudng B Noi vy huong ¢ din mot s6 diéu cua Nghi
dinh 56 06/2010/ND-CP (sau day viét tat la Thong tu s6 08/20 1 1/TT-BNV).

b) Cén bd theo quy dinh caa Luat Can b, cong chic trong cac co quan
nha nude ¢ Trung uong, ¢ cép tinh hién xép luong theo ngach, bac cdng chirc
hanh chinh va huong phu cép chirc vy ldnh dao cla chire vy, chirc danh dang
dam nhiém;

¢) Céc dbi tugng theo quy dinh tai Piém a va Dlem b Khoan | Muc nay
thudc dién trong quy hoach, duge co quan cd thém quycn ludn chuyén vé giir
céc chirc vy, chue danh can b lanh dao & cap huyén.

1
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2. D6i voi ky thi ning ngach 1éo chuyén vién chinh hoic twong duong

Nhiing déi twong sau ddy dang giti ngach chuyén vién hodc twong duong, ¢é
du tiéu chuan, diéu kién dang ky dy thi ndng ngach cong chuc theo quy dinh, gdm:

a) Cong chure duge xac dinh theo quy dinh tai Nghi dinh 56 06/2010/ND-
CP va Thong tu s6 08/201H/TT-BNV;

b) Can bd theo quy dinh cda Luat Can bQ, cong chire trong cac co quan
nhd nude wr Trung uong dén cap huyén hién xep luong theo ngach, bac cong
chire hanh chinh va hudng phu cap chic vy lanh dao cia chice vy, chire danh
dang dam vhiém;

¢) Cac dbi trong theo quy dinh tai Diém a va Piém b Khoan 2 Muc nay
thudc dién trong quy hoach, duge ca quan ¢é tham quyén quyct dinh diéu dong,
{udn chuyén vé gilt cac chire vy, chire danh can bd & cap x4.

3. Pdi voi kY thi ning ngach 1én cdn sy, chuyén vién hodc tuong dwong

Cong chirc duge xéac dinh theo quy dinh tai Nghj dinh s6 06/2010/ND-
CP va Théng tu s6 08201 1/TT-BNV dang it ngach nhan vién, cn sy hosc

tuong duong, co du tiéu chudn, diéu kién dang ky dur thi niing ngach cong chiic
theo quy dinh.

Céc dbi trgng dy thi néu trén duge goi chung 13 céng chic.
IL TIEU CHUAN, DIEU KIEN PANG KY bU THI

Cbng chire duge ding ky du thi nang ngach khi cé du cac tidu chudn, diéu
kién sau déy:

1. Pugc danh gid hoan thanh 16t nhigm vu trong thai gian 03 (ba) nam
lién tuc tinh dén thoi dlem dang ky du thi nang ngach; c¢6 phém chét chinh trf va
pham chét dao dirc tét; khong trong thdi gian thi hanh ky luat hodc trong thoi
gian dang bj co quan cd thdm quyén xem xét xit Iy ky ludt;

2. C6 nang lyuc, trinh dé chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan vj tii viée
lam twong Umg véi ngach cong chirc cao hon ngach cong chire hién gitr trong
cung nganh chuyén mén;

Riéng déi vdi tidu chuaﬁ diéu kién dy thi ndng ngach chuyén vién cao Lép,
theo quy dinh cua Nghj quyt,l s6 39-NQ/TW ngay 17/4/2015 cia B Chinh trj vé
tinh gian bién ché va co cdu lai doi ngil can bd, cong chic, vién chire thi vi tri
viée lam dé xét du thi 1a cong chie lam nhigm vy nghién cu, tham muu tdng hop
chién luoe & cac bg, ban, nganh Trung vong, {anh dao Uy ban nhén dan, 116i déng
nhdn dén va nguoi dimg dau 56, ban, nganh va uong duong & cp tinh. Trudng
hop cong chic la cap phé clia ngudi dimg diu 50, ban, nganh va twong duong thi
phai la cap Uy vién cap tinh hodc duoc giao quyén, phu trach co quan, don vi.

3. Dap img yéu cau vs thoi gian giir ngach, van bang, chimg chi, d& tai, dé
dn va céc yéu cau khac vé tiéu chudn chuyén mén, nghid¢p vu cda ngach céng
chirc dang ky du thi.
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L HO SO DANG KY DU THI
1. Ngi dung hd so ding ky dw thi ndang ngach

a) Ban so yéu 1y Yich (theo mdu 2¢-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyct
dinh s6 02/2008/QD-BNVngay 06/10/2008 cua B6 trudng B Noi vy ve viée
ban hanh méu bidu quéan 1y hd so can b, cdng chic), co xic nhan cia co quan
sir dung cong chic;

b) Ban nhan xét, danh gia cia ngudi dimg dau co quan sir dung cong chac
theo cdc tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai Khoan 3 Didu 29 Nghj dinh sb
24/2010/ND-CP;

¢) Ban sao ¢ac vin bing, chimg chi cua cong chitc theo yéu céu cua ngach
dang ky dy thi duge co quan ¢b tham quyén chimg thye;

d) Gidy chimg nhan ste khoe do co quan y t& c6 thdm quyén chp trong
thai han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du thi néng ngach;,

d) Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuén nghiép vu ngach cong
chire du thi duge co quan cé tham quyén xac nhén.

Hd so ding ky du thi ctia mbi c¢dng chire duge bo vao mdt bi dung riéng
¢d kich thude 250 x 340 x 5 mm (theo quy dinh tai Diém a Khodn 1 Didu 1
Quyet dinh sé 06/2007/QD-BNV ngdy 18/6/2007 cua B truong B Noi vy vé

viéc ban hanh thanh phin hé so can bd, cong chirc va mau biéu quan Iy hd so
cén bo, cong chic).

2. Trach nhiém quan Iy hd so ding ky dy thi ndng ngach

a) Co quan quan ly cong chic chiu trach nhiém xem xét, quyét dinh danh
sach cng chire co du céc tidu chudn, diéu kign tham dy k¥ thi va luu giit, quan
ly hé so dang ky du thi ning ngach cua céng chic tham du ky thi.

b) Nguoi ding déu co quan cé tham quyén cir cong chire du thi nang
ngach va cong chuce dy thi néng ngach phai chiu trach nhig¢m vé tinh trung thyc
dbi vai cac ndi dung trong hd so dy thi ‘ndng ngach. Moi gian déi, khai man,
thiéu trung thyc lién quan dén ndi dung hd so du thi nang ngach s& bi xi 1§ theo
quy dinh cla phéap luat.

IV. NOI DUNG, HINU THUC THY

1. Dbi véi ky thi ning ngach én chuyén vién cao cép hodc twong duong

a) Mon kién thuc chung:

- Hinh thue thi: thi viéy

- Noi dung thi: kiém tra klen thire, nang luc, hiéu biét coa cén bo, cong
chire du thi vé h¢ thong chinh tri, t6 chire b may nha nuée: cac van dé vé quan
1y hanh chinh nha nuéc; vé cong vy, cong chire; vé cai cach hanh chinh, cai cach

ché db cdng vu, cong chire; phan tich cac chu truong, dudng 16i cia Pang va cua
phap luat vé nganh, linh vyre pht hp véi tidu chudn cia ngach du thi;

- Thai gian thi: 180 phut.
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b) Mon chuyen mon, nghicp vu:
- Hinh thic thi: gdm 01 bai thi viét va 01 bai thi trinh bay, bao vé dé an;

- Nbi dung thi: kiém tra va danh gia trinh dg, nang luc va k¥ ning xay
dung Dé 4n, trmh bay va bdo vé cac ndi dung trong Pé én cua cdng chuc du thi
nhim giai quyét nhiing vén dé dang dat ra trong thue tién gan véi tidu chudn vé
trinh dd, nang luc chuyén mén, nghiép vu cua ngach dy thi;

- Thoi gian thi:

+ Thi viét dé an: 8 gitr (480 phiit);

+ Thi trinh bay va béo v& d& 4n: 45 phat (15 phat trinh bay va 30 phit bao
vé dé an).

¢) Mén ngoai ngit:

- Hinh thirc thi: thi viét va thi phong van;

- N&i dung thi: kiém tra cac k§ ning doc hiéu, vidt va ky nang nghe noi
(héi thoai) mt trong nam thy tiéng: Anh, Phap, Nga, Dirc, Trung Quoc ¢ trinh
d9 tuong duong béc 4 khung nang luc ngoai nglr Viét Nam quy dinh tai Thong
tw 50 01/2014/1TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cia B trudng BS Gido duc va Dao
tao ban hanh khung nang lyc ngoai ngii 6 bac dung cho Viét Nam (sau ddy viet
tat 1a Thong tu s6 012014/ TT-BGDDT);

- Thoi gian thi: thi viét 1a 90 phii va phong vén (héi thoai) 1a 15 phit;

d) Mon tin hoc van phong:

- Hinh thic thi: thi trdc nghiém hodc thi thue hanh trén may vi tinh;

- Noi dung thi: kiém tra hiéu biét vé hé didu hanh Windows, su dung céc
ing dyng cua Microsoft Office, sir dung Internet & trinh d¢ dat chu'én k§ nang su
dung cdng nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tu s 03/2014/17-
BTTTT ngay 11/3/2014 cua B truéng BS Théng tin va I‘ruycn théng quy dmh
Chuén k§ ndng st dung cong nghé théng tin (sau day viét tit la Thong s6
03/2014/TT-BTTTT),

- Thoi gian thi: 45 phit.

2. Pbi véi ky thi nang ngach Ién chuyén vién chinh bogc twong dwong

a) Mén kién thic chung:

- Hinh thise thi: thi viéy;

- Néi dung thi: kxcm tra kién thie, nang luc hiéu blct cua cong chie du thi
vé hé théng chinh tri, & chie bo may nha nude; cac van dé ve quan ly hanh
chinh nha nudéc; phan cong, phan cap; vé cong vu, cong chirc; v& cai cach hanh
chinh, céi cach ché dg cong vu, cong chic; phan tich cac chu truong, duong 16
cua Déang va cla phap ludt vé nganh, linh vuce phi hop véi tiéu chuan cla ngach
du thi;
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- Thoi gian thi: 180 phat doi vot truong hop tht trac nghicm mon chuyen
mdn, nghiép vy; 120 phit doi voi trudng hop thi vict mon chuyén mén, nghiép vu.

b) Mén chuyén mén, nghiép vu:
- Hinh thic thi: thi trdc nghiém hoéc thi vidt:

- N6i dung thi: kiém wa va danh gia trinh d, nang luc chuyén mén,
nghiép vu cua cdng chire theo yéu ciu clia npach dur thi;

- Thisi gian thi: thi trfic nghiém 45 phat, thi viét 180 phut.

¢) Mén ngoai ngii:

- Hinh thi thi: thi viét;

- N§i dung thi: kiém tra céc k¥ ning doc, viét mot trong ném thi tiéng:

Anh, Phap, Nga, Dirc, Trung Quéc & trinh do twong duong béc 3 khung néng lue
ngoai ngit Viét Nam quy dinh tai Thong tur so 0172014/ TT-BGDDT;

- Thoi gian thi: 90 phut.
d) Mén tin hoc van phong:
- Hinh thirc thi: thi tréic nghiém hodc thi thuc hanh rén may vi tinh;

- Noi dung thi: kiém tra hidu biét vé hé didu hanh Windows, sir dung céc
img dung cta Microsoft Office, st dung Internet & trinh do dat chuén k¥ nang su
dung cong nghé thdéng tin co ban quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT,

- Thoi gian thi: 45 phat.
3. Pbi voi ky thi ndng ngach 1én chuyén vién hodc twong duong
a) Mén kién thic chung:
- Hinh thire thi: thi viét;

- Ngi dung thi: kiém tra kién thirc, nang lyc hidu biét cia cong chirc dy thi
vé 6 chic bd méay nha nudc; quan ly hanh chinh nha nudc; ché d6 cong vy,
cong chire; v& cha truong, dudmg 16i ctia Pang va clia phap ludt vé nganh, Iinh
vye phi hop vai yéu cdu ctia ngach du thi;

- Thoi gian thi: 120 phut.
b) Mdn chuyén mon, nghiép vu:
- Hinh thire thi: thi trc nghiém;

- Néi dung thi: kiém tra va danh gia trinh dg, nang luc chuyén mén,
nghiép vu cia cong chuc theo yéu cau cua ngach dy thi;

- Thoi gian thi: 30 phut.
¢) Mén ngoai ngii:

- Hinh thite thi: thi viét;




